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I. Tour dôhorizon de lôEspace Num®rique de Travail 

1. Généralités 

 
LôENT est un espace s®curis® accessible 24h/24 et 7j/7 depuis nôimporte quel ordinateur 
connecté à Internet, pour partager de lôinformation entre les membres des communaut®s 
éducatives des coll¯ges de lôOise : chefs dô®tablissements, enseignants, ®l¯ves, parents,é 
 
Remarque : les outils de Vie Scolaire hébergés dans le collège bénéficient d'une garantie 
d'accès pendant les jours ouvrés du collège. 
 
Les principaux modules de lôENT sont les suivants : 
 

Communication : 
messagerie électronique,  

é

Collaboration : 
partage dôinformations, é

Publication 
dôinformations 
sur la vie des 

établissements

Accès à des 
ressources 

pédagogiques 
existantes

Accès 
aux 

notes, 
absences 
et cahier 
de textes 

(Vie 
scolaire)

 
 
Chaque coll¯ge dispose dôun espace de partage dôinformations qui lui est propre au sein de 
lôENT et dans lequel les membres du coll¯ge peuvent g®rer des informations personnelles 
ou partager de lôinformation. 
 
En vous connectant ¨ lôENT ¨ lôaide de votre identifiant (de type « prénom.nom ») et de votre 
mot de passe fournis par le collège, en tant quô®l¯ve ou parent vous pouvez: 

ω Accéder aux dernières informations du collège et publi®es par le chef dô®tablissement, 

ω Accéder directement aux notes et absences et au cahier de textes électronique de la 
classe,  

ω Utiliser une messagerie électronique personnelle pour envoyer des messages vers 
dôautres membres de la communauté éducative ou vers des correspondants sur 
Internet, 

ω Trouver les coordonn®es dôune personne du coll¯ge dans lôannuaire du coll¯ge, 

ω Partager des informations au sein de la classe (pour lô®l¯ve) ou de groupes de travail, 

ω Tenir à jour un aide-mémoire des actions à effectuer (liste de tâches), 

ω Tenir à jour un agenda personnel, 

ω Pour lô®l¯ve, disposer dôun espace de stockage de documents ®lectroniques : un 
document stock® dans lôENT est alors disponible depuis nôimporte quel ordinateur 
connecté à Internet, 

ω Accéder à des outils bureautiques simples : dessin, retouche photos, calculatriceé 

ω Accéder directement à des ressources pédagogiques en ligne. 
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Les élèves disposent dans lôENT de leur ®tablissement dôun espace individuel et s®curis® 
pour leur messagerie (40Mo) et pour leurs données personnelles (80Mo ) . 
Les parents disposent dans lôE.N.T. dôun espace individuel et s®curis® pour leur messagerie 
(40 Mo). 
 
Cette documentation est une documentation de référence : suivant les personnalisations 
faites par lô®tablissement, lôutilisateur de lôENT pourra constater des diff®rences de 
configuration, dôappellation des menus et de contenus ®cran entre cette documentation et 
son espace personnel ENT. 
 

2. Configuration des postes dôacc¯s  

 
Il nôy a aucune installation ¨ effectuer sur les postes pour acc®der ¨ lôENT, et par 
cons®quent aucune configuration mat®rielle particuli¯rement recommand®e. Lôessentiel est 
de disposer dôune liaison Internet (haut d®bit recommand®) et dôun navigateur compatible. 
Quelques limitations sont cependant connues sur certains navigateurs pour des 
fonctionnalités avancées (cf. ci-dessous).  

1. Configuration matérielle 

 
 

mémoire vive (RAM)  
(disque dur formaté en NTFS, FAT ou FAT32)  

 
 

2. Systèmes d'exploitation supportés  

 
 

 
 

 
 

 le Service Pack le plus récent  
 

 
 

3. Navigateurs compatibles  

 

 
ri, ou Microsoft Internet Explorer 5.2 pour Mac OS X ou ultérieur  

 
 
Microsoft Internet Explorer est conseillé pour accéder à toutes les fonctions, en 
particulier le « Mode explorateur » sur les espaces de stockage de documents 
(configuration optimale pour cette fonctionnalité : Windows XP/SP2 + Internet 
Explorer 6 ou 7). Par ailleurs lôapparence de Microsoft Outlook diffère selon le 
navigateur. 
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Quelles sont les options à activer dans le navigateur pour accéder au site de lôENT ?  
 

 
-up  

-ups  
Remarque : Les procédures détaillées se trouvent sur le portail PEO60 
 
 

3. Aide en ligne 

 
La prise en main de lôENT est facilit®e par son ergonomie ainsi que par son interface 
sôappuyant sur les outils et principes de navigation standard. Une aide en ligne est propos®e 
sous la forme de vidéos de démonstration et de prise en main pour chacun des espaces et 
outils de lôENT : 
 
 
 
 

 
 

4. Demande dôassistance aupr¯s de lôadministrateur ENT du collège 

 
Si lôaide globale et lôaide contextuelle ne vous permettent pas de r®soudre votre probl¯me, 
vous avez la possibilit® dôenvoyer un e-mail à votre administrateur local ENT en cliquant sur 
lôic¹ne en forme dôenveloppe. 
 

            
 

Le support local du collège intervient par exemple pour traiter :  

 Les questions relatives ¨ lôutilisation, 

 La gestion des mots de passe des utilisateurs rattach®s ¨ lô®tablissement : livraison, 
régénération, 

 Le paramétrage complémentaire des modules (ressources, mati¯res sp®cifiquesé). 

 

Acc¯s ¨ lôaide globale 
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II. Présentation détaillée de lôEspace Num®rique de 
Travail 

1. Connexion ¨ lôENT 

 
La connexion ¨ lôENT se fait donc depuis un navigateur sur un ordinateur connect® ¨ 
Internet : 
ω Ouverture dôun navigateur Web, 
ω Accès au site : http://www.peo60.fr 
ω Dans lôencadr® de lô Espace Numérique de Travail cliquez sur le lien : « Accédez à 
lôENT ».  
 

 

ω Invitation ¨ saisir son code dôacc¯s (identifiant de connexion de type « prénom.nom », 
mot de passe). La connexion ¨ lôENT est sécurisée. 

http://www.peo60.fr/
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Remarque : En cas de perte de mot de passe, veillez vous adresser à votre collège (mail 
d'une boîte personnelle, pas téléphone, ..) 
 
Une fois la connexion établie, vous accédez à votre espace personnel et à tous les services 
de lôENT. 
 
Pour ®viter que dôautres utilisateurs du m°me ordinateur utilisent votre compte, en particulier 
au sein des établissements où les postes de travail sont partagés par les utilisateurs, il est 
impératif que vous refermiez votre session lorsque vous avez terminé vos activités sur 

lôENT, en cliquant sur le bouton  dans le bandeau supérieur, ou en refermant la fenêtre du 
navigateur. 
Si toutefois vous oubliez de vous déconnecter, une sécurité permet de clore votre session 
automatiquement après une p®riode dôinactivit® de 180 minutes.  

a) Identifiants de connexion et mots de passe 

La complexité de votre mot de passe est une nécessité imposée par le Ministère de 
lôEducation Nationale. 
 
Les comptes utilisateurs sont générés par le Rectorat, et la liste en est transmise aux 
administrateurs locaux ENT qui se chargent de les distribuer aux utilisateurs. 
 
Le chef dô®tablissement d®cide du mode de distribution des identifiants de connexion, des 
mots de passe et des adresses de messagerie aux élèves et aux parents. 
 
En cas de perte de votre mot de passe, vous pouvez demander la g®n®ration dôun nouveau 
mot de passe (vous ne pouvez pas le changer vous-même pour lôinstant). Vous devez donc 
contacter lô®tablissement pour lui soumettre votre demande. 
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b) Cas dôun utilisateur ayant plusieurs profils 

Dans le cas dôun utilisateur cumulant plusieurs profils (par exemple, ¨ la fois enseignant et 
parent), un identifiant de connexion et un mot de passe par profil sont attribués : pour notre 
exemple, un identifiant jean.perrin dôenseignant, et un identifiant jean.perrin2 de parent (avec 
deux mots de passe distincts). 
Pour passer dôun profil ¨ lôautre sans avoir ¨ refermer le navigateur, lôutilisateur dispose dôun 
bouton (vert) changer dôutilisateur, pour ouvrir une autre session. 

 

2. Navigation générale 

 

a) Organisation de lô®cran 

 
 
 

 
 

b) Menu utilisateur adapté au profil 

 
Les menus sôadaptent ®galement au profil de lôutilisateur connect® (le menu élève est 
quelques peu différent du menu parent), pour ne lui montrer que les fonctions qui le 
concernent : ainsi un enseignant pourra renseigner le cahier de texte de la classe alors 
quôun ®l¯ve et un parent ne pourront que le consulter. 

 

 

  

 

Zone dôidentification de lôutilisateur 

Bandeau personnalisable aux couleurs de lô®tablissement 

Fil dôAriane 

Menu 
(adapté 
 au profil) 

 

Zone des 

contenus 

Fonctions transversales 
et gestion de 
la session 
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3. Fonctionnalités 

 
Cette section du document passe en revue les différentes fonctionnalités proposées par 
lôENT, en synth®tisant ¨ chaque fois les diff®rentes vues possibles. 
 

a) La page dôaccueil 

 

 
 
La page dôaccueil de lôENT, apr¯s validation de votre identifiant de connexion (prénom.nom) 
et de votre mot de passe, affiche par d®faut le tableau dôaffichage de lô®tablissement, en 
consultation, pour accéder aux informations publi®es par lô®quipe de direction de 
lô®tablissement. 
Dans la zone d'identification de l'utilisateur, l'élève verra le taux de remplissage de son 
espace de stockage. Si celui-ci dépasse un certain niveau, l'élève est averti et reçoit un 
message dôalerte. 
 
Les parents ne disposent pas d'un espace de stockage personnel.  
 

 
 


























